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SERVICIO DE GESTION ACADEMICA Y TITULOS

NOTA INFORMATIVA SOBRE LA PRESENTACION DE SOLICITUDES
PARA EL INGRESO EN TITULACIONES DE GRADO
CURSO 2025-2026

PROCEDIMIENTO

Realiza tu solicitud de admisién en https://www.comillas.edu/procesos-de-admision/. ES requisito imprescindible

disponer de correo electréonico y nimero de teléfono movil para facilitar y asegurar la recepcion de las comunicaciones
relativas a tu solicitud de admisidn.

Abona las tasas de solicitud de admisidn a titulaciones de Grado (78,00 €) mediante ingreso con tarjeta bancaria, o bien

mediante Bizum (se te facilitara mas informacion para ello en la propia Plataforma de Admisiones).

Firma la solicitud de admision de forma electrénica.

Haznos llegar la siguiente documentacion mediante el procedimiento habilitado a tal efecto dentro del Portal de

Admisiones (“Presentar la documentacion”):

Fotocopia del D.N.I. o Pasaporte.

Certificacién? académica (ten en cuenta que no son validos los boletines informativos de calificaciones) de los tres
ultimos cursos finalizados, 32 y 42 de la E.S.O. y 12 de Bachillerato (o de los estudios equivalentes en caso de no
haber realizado estudios conducentes al titulo de Bachiller espafiol).

Podras entregar fotocopia compulsada del historial académico de las notas de la E.S.O y Bachillerato o, segtn
proceda, del libro escolar, constando el nombre del titular en ella. Las certificaciones académicas que estén
compuestas de varias paginas deberds presentar sello de la institucidon educativa que las expide, e identificar
debidamente al interesado en todas sus paginas.

En el caso particular de las certificaciones académicas, cuando estén expedidas en una lengua no oficial en Espafia,
deberas acompaniarse de traduccidn oficial al castellano realizada por traductor jurado inscrito en Espafia.
Certificado de inglés? (opcional).

En su caso, cuando proceda:

a) Sisolicitas el acceso al Grado en Psicologia, al Doble Grado en Psicologia y Criminologia o al Doble Grado en
Psicologia y Administracion y Direccion de Empresas deberds presentar, ademds de la documentacion
anteriormente sefialada, certificacién o documento acreditativo de la relacién de asignaturas matriculadas en
22 de Bachillerato.

b) Si solicitas el acceso al Doble Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte y en Educacion Primaria
deberas presentar declaracion jurada conforme figura en el Anexo.

Recibida la documentacidn por el Servicio de Gestion Académica y Titulos:

Si la misma es correcta, recibiras un correo electrénico (a la direccion indicada en la solicitud) comunicando que tu
solicitud ha sido validada. La validacion de la solicitud no exime al candidato de presentar la documentacidn original
cuando le sea requerida con posterioridad.

En su caso, se te informard de las deficiencias detectadas en la documentacién remitida con el propédsito de que

sean subsanadas por tu parte a la mayor brevedad posible. Toda aquella solicitud que no haya sido validada con
anterioridad a la finalizacién del plazo correspondiente, quedara excluida del proceso de admision.

! Alternativamente puedes presentar o enviar tu documentacién por correo certificado en el Servicio de Gestién Académica y Titulos, en
cualquiera de sus sedes: Sede de Alberto Aguilera: ¢/ Alberto Aguilera, 23, 28015 Madrid y Sede de Cantoblanco: ¢/ Universidad Comillas, 3,
28049, Madrid.

2 Aquellos interesados que no presenten el certificado realizaran una prueba de inglés.

Solo se tendran en cuenta certificados de Cambridge, TOEFL y IELTS, emitidos en 2022, 2023 o 2024, que se hayan aportado hasta el 31 de
diciembre de 2024.

Puede consultar el horario del Servicio de Gestion Académica y Titulos en:

https://www.comillas.edu/servicio-de-gestion-academica-y-titulos/
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Informacién sobre plazos y pruebas de admision

- Plazos de presentacion de solicitudes:

FACULTAD DE DERECHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES | Hasta el 22 de abril de 2025
ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA

FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES

Grado en Psicologia

Grado en Psicologia y Grado en Criminologia

Grado en Psicologia y Grado en Administracién y Direccidon de Empresas

Hasta el 22 de abril de 2025
Grado en Relaciones Internacionales y Grado en Comunicacién

Internacional

Grado en Gastronomia e Innovacién Culinaria y Grado en Administracién y
Direccion de Empresas

Resto de programas de la Facultad de Ciencias Humanas y Sociales | Hasta el 14 de julio de 2025*

Grado en Gastronomia e Innovacién Culinaria [MACC] | Hasta el 14 de julio de 2025*

*Se podra establecer un segundo plazo de solicitudes en funcién de la disponibilidad de plazas.
- La informacién sobre las distintas convocatorias a las pruebas de admisién esta disponible AQUI.

- En fechas previas a la realizacion de las pruebas se te notificara la hora y lugar de celebracion de las mismas
mediante la carta de Convocatoria a Pruebas, que estara disponible en el Portal de Admisiones.

Informacién sobre adaptaciones para las pruebas de acceso

- Si eres un candidato con discapacidad y/o necesidades especificas de apoyo educativo y requieres de adaptaciones
en las pruebas de acceso, rellena el siguiente formulario o envianos un e-mail a contigo@comillas.edu y la Oficina de
Comillas Contigo contactara contigo.

Puede consultar el horario del Servicio de Gestion Académica y Titulos en:

https://www.comillas.edu/servicio-de-gestion-academica-y-titulos/
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Anexo con modelo de declaracion responsable a aportar por solicitantes del Doble Grado en Ciencias de la
Actividad Fisica y del Deporte y en Educacién Primaria
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ANEXO

DECLARACION RESPONSABLE

D/D.2 (nombre, apellidos, DNI) declaro haberme realizado las pruebas médico-
diagnodsticas pertinentes, (su hijo/a o tutelado/a, D./D.2- nombre, apellidos, DNI) cuyos
resultados confirman que redno las condiciones fisicas adecuadas para la prdactica deportiva
requerida para la superacidn del programa de estudios del Grado en Ciencias de la Actividad
Fisica y Deporte.

Asimismo, declaro estar informado de los servicios y facilidades que la Universidad
Pontificia Comillas pone a disposicién de los alumnos que presenten algin tipo de
discapacidad fisica o cognitiva.

Firma

En (lugar), a X de XXX de 20XX
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